
П ринято

на п едагогическом  совете 

П ротокол  №  7 от 20 .07.2022г.

С огласовано 

Н а заседании 

родительского  ком и тета  

протокол №  6 от 19.07.2022г.

Правила приема и отчисления воспитанников 

муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения 

детского сада общеразвивающего вида № 8 «Улыбка» 

города Новошахтинска

1. Общие положения

1.1. Н астоящ и е п рави ла п рием а и отчисления разработан ы  в соответствии  с Ф едеральны м  законом  

от 29 .12 .2012  №  2 7 3 -Ф З «О б образовании  в Р оссийской  Ф едерации», П орядком  приема 

на обучение по образовательны м  програм м ам  д ош кольн ого  образования, 

утверж ден н ы м  приказом  М инпросвещ ения России  от 15.05.2020 №  236 и уставом  М БД О У  д/с 

№8.
1.2. Н астоящ и е п рави ла регули рую т п орядок п рием а воспитанн иков в м униципальное бю дж етное 

д ош кольн ое образовательн ое учреж дение д етски й  сад  общ еразвиваю щ его  вида №  8 «У лы бка» 

города Н о вош ахти н ска (далее образовательная организация), осущ ествляю щ ее 

образовательн ую  д еятельн ость по образовательны м  програм м ам  д ош кольн ого  образования.

2. Порядок приема воспитанников в образовательную организацию

2.1. В об разовательн ую  организацию  приним аю тся все граж дане, им ею щ ие право на получение 

д ош кольн ого  образования и прож иваю щ ие на территории , за которой  закреплено Д О У  (далее - 

закреп лен н ая территория).

Р еб ен ок  и м еет право преим ущ ественного  п риём а в Д О У , в котором  обучаю тся его 

п олнородны е и н еп олнородны е братья и (или) сестры .

2.2. П рием  и н остран н ы х  граж дан  и л и ц  без граж данства, в том  числе соотечественников за 

рубеж ом , в образовательн ую  организацию  за счет бю дж етн ы х ассигнований  ф едерального 

бю дж ета, бю дж етов субъектов Российской  Ф едерации  и м естн ы х  бю дж етов осущ ествляется в 

соответствии  с м еж дун ародн ы м и  договорам и  Российской  Ф едерации , Ф едеральны м  Законом  от 

29 .12 .2012г. №  273-Ф З «О б об разовании  в Росси й ской  Ф едерации», П орядком  прием а на 

обучение по образовательны м  програм м ам  дош кольного  образования, утверж денны м  приказом  

М и н и стерства  образования и науки  Р оссийской  Ф едерации  от 15.05.2020 №  236 и настоящ им и 

П равилам и.

2.3. В п рием е в образовательн ую  организацию  м ож ет бы ть отказано  только  по причине отсутствия 

в ней своб од н ы х  мест. В случае отсутствия м ест в образовательн ой  организации  родители  

(законны е представи тели ) ребен ка для реш ения воп роса о его устройстве в другое 

образовательн ое уч реж ден и е обращ аю тся н еп осредственно в У правление образования 

А дм и н и страц и и  города Н овош ахтинска.

2.4. П ри  прием е в образовательн ую  организацию  руководитель зн аком и т родителей  (законны х 

п редстави телей ) с У ставом  об разовательной  организации , ли ц ен зи ей  н а  осущ ествление 

образовательн ой  деятельности , с образовательны м и п рограм м ам и  и другим и  докум ентам и,
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реглам ен ти рую щ и м и  организацию  и осущ ествление образовательн ой  деятельности , права и 

обязанности  воспитанн иков. К опии указан н ы х докум ентов разм ещ аю тся на оф ициальном  сайте 

образовательн ой  организации  в сети И нтернет.

2.5. Расп оряди тельн ы й  акт У правления образования А дм и н и страц и и  города Н овош ахтинска о 

закреп лен и и  об разовательн ы х организаций  за конкретны м и территориям и  города 

Н овош ахтинска, и здаваем ы й не позднее 1 апреля текущ его  года, Д О У  разм ещ ает на 

инф орм ационном  стенде и на оф ициальном  сайте образовательной  организации.

2.6. Ф акт ознаком ления родителей  (законны х представителей) ребенка, в том  числе через 

оф и ц и альн ы й  сай т  Д О У , с указан н ы м и  д окум ентам и  ф иксируется  в заявлении  о прием е в Д О У  

и заверяется  ли чн ой  п одписью  родителей  (законны х п ред ставителей) ребенка.

2.7. П рием  в об разовательн ую  организацию  осущ ествляется в течен и е всего календарного года при 

наличии своб од н ы х  мест.

2.8. П рием  в образовательн ую  организацию  осущ ествляется на основании  направления, вы данного 

У п равлен и ем  образования А дм инистрации  города Н овош ахтинска.

2.9. П рием  в образовательную  организацию  осущ ествляется по ли чн ом у  заявлению  родителя 

(законного  представителя) ребен ка (Приложение №1) при предъявлен и и  оригинала докум ента, 

удостоверяю щ его  ли чн ость родителя (законного  п редставителя), либо  оригинала докум ента, 

удостоверяю щ его  ли чность иностранного  граж данина и л и ц а без граж дан ства  в Российской 

Ф едерации  в соответстви и  со статьей  10 Ф едерального  закон а от 25 .07.2002г. №  115-Ф З «О 

правовом  п олож ен и и  иностран н ы х граж дан  в Росси й ской  Ф едерации» (С обрание 

закон одательства  Росси й ской  Ф едерации, 2002, № 30, ст.3032),

2.10. В заявлен и и  родителям и  (законны м и п редставителям и ) ребен ка указы ваю тся следую щ ие 

сведения:

У  ф ам илия, имя, отчество  (последнее -  при наличии) ребенка;

У дата рождения ребенка;

■У рекви зи ты  сви детельства  о рож дении  ребенка;

У  адрес  м еста  ж и тельства  (м еста  пребы вания, м еста  ф актического  прож ивания) ребенка;

У ф ам илия, им я, отчество  (последнее -  при  н али чи и ) родителей  (законны х 

п ред стави телей ) ребенка;

У реквизиты документа, удостоверяю щ его личность родителя (законного представителя) 

ребенка;

У реквизиты документа, подтверждающ его установление опеки (при наличии);

У адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) родителей (законных 

представителей) ребенка;

У  о вы боре язы ка образования, родного  язы к а  из чи сла  язы ков  народов Российской  

Ф едерации , в том  числе русского  язы ка как родного язы ка;

У о потребности в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе 

дош кольного образования и (или) в создании специальных условий для организации 

обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной программой 

реабилитации инвалида (при наличии);

У о направленности дош кольной группы;

У о необходимом режиме пребывания ребенка;

У о желаемой дате приема на обучение.

2.11. Д ля п рием а в образовательную  организацию  роди тели  (законны е представители) 

предъявляю т:

У докум ен т, уд остоверяю щ и й  личн ость родителя (законного  представителя) ребенка, 

ли бо  докум ен т, удостоверяю щ и й  ли чн ость и н остранного  граж данина или ли ц а  без 

граж д ан ства  в Р оссийской  Ф едерации  в соответствии  со статьей  10 Ф едерального 

закон а от 25 ию ля 2002г. №  115-Ф З «О правовом  полож ении  иностранны х граж дан в 

Росси й ской  Ф едерации»;

У документ, подтверждающ ий установление опеки (при необходимости);



S  д о ку м ен т психолого-м едико-педагогической  ком иссии  (при  необходим ости);

S  докум ент, подтверж даю щ ий потребность в обучении в группе оздоровительной  

направлен н ости  (при  необходим ости);

S  роди тели  (законны е представители) ребенка, являю щ и еся и ностранны м и граж данам и 

или  л и ц ам и  без граж данства, доп олн и тельн о  п редъявляю т докум ент(-ы ), 

уд остоверяю щ и й (е) личн ость ребен ка и подтверж даю щ и й (е) законность представления 

прав ребенка, а  такж е докум ент, подтверж даю щ ий право  заявителя на п ребы вание в 

Росси й ской  Ф едерации.

И ностран н ы е граж дане и ли ц а  без граж данства все докум ен ты  представляю т на русском  

язы ке или  вм есте с заверенны м  в установленном  порядке п ереводом  на русский  язы к.

S  сви детельство  о рож дении  ребен ка (для родителей  (закон н ы х представителей) ребен ка -  

граж дан  Р осси й ской  Ф едерации);

•S сви детельство  о регистрации  ребен ка по м есту ж и тельства  или по м есту пребы вания на 

закреп лен н ой  терри тори и  или  докум ент, содерж ащ и й  сведения о м есте пребы вания, 

м есте  ф актического  прож ивания ребенка;

2.12. К опии  пред ъявляем ы х  при  прием е докум ентов хранятся  в об разовательн ой  организации.

2.13. Д ети  с огран и чен н ы м и  возм ож ностям и  здоровья при н и м аю тся на обучение по 

адап ти рован н ой  образовательн ой  п рограм м е д ош кольн ого  образования только  с согласия 

родителей  (зак он н ы х  представителей) и на основании реком ендаций  психолого-м едико- 

педагогической  ком иссии.

2.14. Т ребование представления и н ы х докум ентов для п ри ем а д етей  в Д О У  в части , не 

урегули рован н ой  закон одательством  об образовании, не допускается.

2.15. П ри  п рием е в образовательную  организацию  родители  (законны е представители) ребенка 

ф икси рую т согласие на обработку  их  п ерсональны х д ан н ы х  ребен ка в порядке, установленном  

закон одательством  Росси й ской  Ф едерации  (Приложение №2).

2.16. Заявление о п рием е в образовательную  организацию  и п рилагаем ы е к нему докум енты , 

представленны е родителям и  (законны м и представителям и ) детей , регистрирую тся 

руководителем  образовательной  организации  или уп олн ом очен н ы м  им  долж ностны м  лицом , 

ответственны м  за  прием  докум ентов, в ж урнале регистрации  заявлений  о прием е в 

образовательную  организацию . П осле регистрации  заявления родителю  (законном у 

представителю ) реб ен ка  вы дается д окум ен т (Приложение №3), заверенны й подписью  

долж н остн ого  ли ц а  образовательн ой  организации , ответственного  за прием  докум ентов, 

содерж ащ ий реги страц и он н ы й  ном ер заявления и п еречень п редставленны х при приеме 

докум ентов.

2.17. Ребенок, род и тели  (законны е представители) которы х не представили  необходим ы е для 

прием а д окум ен ты  в соответствии  с пунктам и 2.6, 2 .7 , 2 .9  н астоящ и х П равил, остается на учете 

и нап равляется  в образовательную  организацию  после подтверж ден и я родителем  (законны м  

представи телем ) нуж даем ости  в предоставлении м еста.

2.18. П осле п ри ем а д окум ентов, указан н ы х в п унктах  2.6, 2 .7 , 2.9 настоящ их П равил, 

образовательная организация заклю чает договор  об образован и и  по образовательны м  

програм м ам  дош кольн ого  образования с родителям и (законны м и представителям и ) ребенка.

2.19. Руководи тель образовательной  организации  издает приказ о зачислении  ребенка в 

образовательную  организацию  в течение трех  рабочи х  д н ей  после заклю чения договора. 

П риказ в трехд н евн ы й  срок  после издания разм ещ ается  на инф орм ационном  стенде 

образовательной  организации . Н а оф ициальн ом  сайте об разовательн ой  организации  в сети 

И н терн ет разм ещ аю тся  реквизиты  распорядительного  акта, н аим енование возрастной группы , 

число  детей , зачи слен н ы х  в указанную  возрастную  группу.

П осле издания п риказа реб ен ок  сним ается с учета  детей , нуж даю щ ихся в п редоставлении  места 

в Д О У .



2.20. Н а  каж дого  ребенка, зачи сленного  в образовательную  организацию , заводится личное дело, в 

котором  хран ятся  все п редоставленны е родителям и  (закон н ы м и  представителям и ) ребенка 

докум енты .

3. Порядок сохранения места за воспитанником

3.1. Н а врем я отсутствия реб ен ка  в образовательной  организации  по уваж ительны м  причинам  за 

ним  сохран яется  м есто.

3.2. У важ и тельн ы м и  п ричинам и  являю тся:

У отпуск, длительная командировка родителей (законных представителей) по заявлению с 

указанием периода отсутствия ребенка;

У болезнь (подтверждаю щ ая соответствующ им документом), ребенка и (или) родителей 

(законных представителей);

У временный перевод ребенка из образовательной организации одного вида в 

образовательную  организацию  другого вида по медицинским показаниям;

У устройство ребенка на временное пребывание в организации для детей-сирот и детей, 

оставш ихся без попечения родителей, на период времени, когда родители, усыновители 

либо опекуны по уважительным причинам не могут исполнять свои обязанности в 

отнош ении ребенка без прекращ ения их прав и обязанностей в отнош ении этого ребенка;

У нахождение ребенка в лечебно-профилактическом учреждении;

У карантин в образовательной организации;

У приостановление деятельности образовательной организации для проведения ремонтных, 

аварийных работ, санитарной обработки помещений, по реш ению  суда, на основании актов 

органов государственного надзора (далее приостановление деятельности).

У  3 .3 .О б у важ и тельн ы х  при чи н ах  родители  (законны е п редставители) уведом ляю т 

адм инистрацию  образовательн ой  организации , п одтверж даю т наличие уваж и тельн ы х причин 

соответствую щ и м и  докум ентам и .



П ри лож ен и е №  1

к П рави лам  п ри ем а и отчи слени я

восп и тан н и ков  М Б Д О У  д/с №  8

Заведую щ ем у М Б Д О У  д/с №  8 

А ртем овой  И н ессе  Н иколаевне

о т _________ _______ _______________
Ф .И .О . родителя (законного представителя)

паспорт______________
серия, номер

в ы д а н _______________
кем, когда

контактны й  телеф он :_______

д ом аш н и й  адрес:___________

З А Я В Л Е Н И Е

П рош у принять м оего р е б е н к а _______ ___________________ _______________ ______________
(ф ам илия, имя, отчество ребенка (последнее - при наличии),

«____ »___________20____ год а  рож дения, (свидетельство  о рож дении: с е р и я ______ , ном ер

адрес м еста государственной  р е ги с тр а ц и и _____________________________________________

адрес м еста ж и тельства  реб ен ка  (м еста  пребы вания, ф актического  прож ивания)__________

на обучение п о ______________________________________________________ програм м е д ош кольного  образования
(образовательной/адаптированной  образовательной)

в гр у п п у ___________________________________ направленности , в р е ж и м е ________________________ пребы вания
(общ еразвиваю щ ей /ком пенсирую щ ей  /  (полного дня , сокращ енного, продленного

ком бинированной/оздоровительной) кратковрем енного, круглосуточного)

С __________________________  ,

(дата п рием а на обучение)

В ц елях  реализации  прав, устан овлен н ы х  статьей  14 Ф едерального  закона от 29 .12 .2012  №  273-Ф З «Об 

образовании в Росси й ской  Ф едерации», прош у предоставить возм ож ность получения м оим  ребенком

дош кольного  образования н а ________________________ язы ке.

Родной  язы к из чи сла  народов Р осси й ской  Ф ед ер а ц и и _________________________ .

О бучение по адап ти рован н ой  образовательн ой  п р о гр а м м е _______________________________________ .
(требуется /  н е требуется)

С оздание специальны х услови й  для организации  обучения и воспитания ребен ка-и н вали да в соответствии  с 

индивидуальной  програм м ой  реаби ли тац и и  и нвалида (при  н а л и ч и и )    ________  .
(требуется /  не требуется) ~~~

С ведения о родителях  (закон н ы х представителях):

м ать:_________ ________________________________________________________________________________
(ф ам илия, имя, отчество (п оследнее - при  наличии), реквизиты  докум ента, удостоверяю щ его личность родителя) — ~ ~

(адрес электронной почты , ном ер телеф она (при наличии))

отец:________ ______________________________ _____________________________________
(ф ам илия, имя, отчество (п оследнее - при наличии), реквизиты  д окум ента, удостоверяю щ его личность родителя)

(адрес электронной п очты , номер телеф она (при наличии))

опекун : :_______________________________________________________________________
(ф ам илия, имя, отчество (п оследнее - при наличии), реквизиты  докум ента, подтверж даю щ его у становление опеки)

Р еги страц и он н ы й  н ом ер 

заявления

Д а т а  п рин яти я  

заявл ен и я

Заявл ен и е п рин ял

Ф .И .О . П о дп и сь

(адрес электронной почты, номер телеф она (при наличии))



« » 20 г.
(подпись заявителя) Ф .И .О .

К  заявлению  прилагаю тся:

1. копия свидетельства о рож д ен и и  реб ен ка_____________________________________________________________

2. копия докум ента, удостоверяю щ его  ли чн ость родителя (законного  представителя) ____________

3. копия свидетельства о реги страц и и  реб ен ка  по м есту ж и тельства  или  по м есту  пребы вания ____________

5. докум ен т п си холого-м еди ко-п едагоги ческой  ком иссии  (при  н еобходим ости) ____________

С уставом , ли ц ен зи ей  н а  право  осущ ествления образовательн ой  деятельности , образовательны м и 

програм м ам и, уч еб н о-п рограм м н ой  докум ентаци ей , локальн ы м и  н орм ативны м и актам и и ины ми 

д окум ентам и, реглам ен ти рую щ и м и  организацию  и осущ ествление образовательной  деятельности , п рава  и 

обязанности  воспитанн иков, ознаком лен(а).

20 г.  ^ _________  ____________________ __________________
(подпись) Ф .И .О .

20 г. ________________________  ______________________________________
(подпись) Ф .И .О .

Д аю  согласие М Б Д О У  д /с  №  8 г. Н овош ахти н ска н а  обработку  м оих персон альн ы х д ан н ы х и персональны х 

д ан н ы х м оего р е б е н к а ,  ^ ; __________________________________ ,
(ф ам илия, имя, отчество ребенка (последнее - при наличии),

«____ »__________ 20____ год а  рож дения, в объем е, указанном  в заявлении  и п ри лагаем ы х докум ентах , в целях

обеспечения соблю дения треб ован и й  Ф едерального  закона от 29 .12 .2012  №  273-Ф З «О б образовании  в 

Российской  Ф едерации» и и н ы х норм ативны х правовы х актов сф еры  образования на срок действия 

д оговора об об разовании  по образовательн ы м  програм м ам  дош кольного  образования.

(подпись) Ф .И .О .

(подпись) Ф .И .О .

« »

« »

20 г.

20 г.

«___»

« »

I

\



П ри лож ен и е №  2

к П равилам  при ем а и отчи слени я

восп и тан н и ков  М Б Д О У  д/с №  8

Заведую щ ему М БДОУ д/с № 8 

А ртемовой И..

от___________________________________

Ф .И .О . ро д и тел я  (зако н н о го  п редставителя)

п р о ж и в а ю щ е г о  п о  а д р е с у :

П а с п о р т :__________________________________

(сери я, н ом ер , кем  вы дан , д ата  вы дачи )

т е л .___________________________________________

С О Г Л А С И Е

на обработку персональных данных воспитанника

Я, _______________________________________________________________________ , в соответствии  с

пунктом  1 части  1 статьи  6 и  статьи  9 Ф едерального  закон а  от 27 .07 .2006  №  152-Ф З «О  п ерсональны х данны х» 

своей  волей и в свои х  и н тересах  даю  согласие М Б Д О У  д /с  №  8, зареги стри рован н ом у по адресу: 

г .Н овош ахтинск, ул. С ою зная, 1, О Г Р Н  1026102484429, И Н Н  6151002593, н а  об работку  персональны х данны х

м оего  ребенка, ________________________________________________________________,_______________  года

рож дения в объеме:

-  ф ам илия, имя, отчество , д ата  и м есто рож дения;

-  пол;

-  граж данство;

-  адреса ф актического  м еста  п рож ивани я и регистрации  по м естож ительству;

-  почтовы е и электрон н ы е адреса;

-  ном ера телеф онов;

-  сведения о родителях , закон н ы х п редставителях  (ф ам илия, им я, отчество , д ата  и м есто рож дения, пол, 

граж данство, долж н ость, м есто  работы , адреса, ном ера телеф онов , кем  п риходится  ребенку);

-  сведения о сем ье (категория сем ьи  для оказания пом ощ и и  отчетности  по социальном у 

статусу  контингента, р екви зи ты  д окум ентов, подтверж даю щ и х право  н а  льготы , гарантии  и  ком пенсации  по 

основаниям , предусм отренны м  законодательством , -  родители-инвали ды , н еполная сем ья, ребенок-сирота);

-  сведения о ли ч н ы х  качествах , п оведении  воспитанника;

-  сведения о состоян и и  здоровья (группа здоровья, и нвалидность, хрон и чески е заболевания, прививки);

-  инф орм ация, указан н ая в портф олио  воспитанника;

-  ф отограф ии;

в целях:

-  обеспечения соб лю д ен и я  требован и й  Ф едерального  закон а от 29 .12 .2012  №  273-Ф З «Об 

образовании в Росси й ской  Ф едерации»  и и н ы х норм ати вн ы х правовы х актов сф еры  образования;

-  предоставления л ьгот, гаран ти й  и  ком пенсаций  по оплате детского  сада;

-  безопасности  и охран ы  здоровья воспитанника;

-  разм ещ ения ф отограф ий , видео реб ен ка  на сайте детского  сада, в С М И  с ц е л ь ю  и н ф о р м и р о в а н и я  о 

р е а л и з а ц и и  о б р а з о в а т е л ь н о й  п р о г р а м м ы ;

-  заполнения базы  д ан н ы х  автом атизированной  инф орм ационной  си стем ы  управления качеством  

образования.



П од обработкой  н еобходим о поним ать: сбор, систем атизацию , накопление, хран ен и е, уточнение (обновление, 

изм енение), и спользование, распростран ен и е, обезличивание, блокирование, ун и чтож ен и е, хранение данны х 

при автом атизированной  и без использования средств автом атизации  обработке.

О бязую сь сообщ ать М Б Д О У  д /с  №  8 об изм енении  п ерсон альн ы х данны х м оего

ребенка________________________________________________________________________  в течен и е м есяца после

того, как они изм енились.

Об ответственности  за  предоставление недостоверны х персональны х д ан н ы х  предупреж дена.

П одтверж даю , что озн аком лен а  с докум ентам и  М Б Д О У  д /с  №  8, устан авли ваю щ и м и  порядок обработки 

персональны х данны х, а такж е с м оим и правам и и обязанностям и.

П редупреж дена, что согласие на об работку  персональны х д ан н ы х м ож ет бы ть отозвано м ною  путем 

направления М Б Д О У  д/с  №  8 письм ен н ого  отзы ва.

Н астоящ ее согласие д ей ствует со дня его подписания до  м ом ен та отчисления м оего ребенка 

__________________________________________________________________ из М Б Д О У  д/с №  8.

Д ата П одпись



П ри лож ен и е №  3

к П рави лам  при ем а и отчи слени я

воспи танн иков М БД О У  д/с №  8

Р а с п и с к а  в п о л у ч ен и и  д о к у м ен то в , 

п р е д с та в л ен н ы х  п ри  п р и ем е р е б е н к а  в М Б Д О У  д /с  №  8

Ф .И .О . р еб ен к а , д а та  р о ж д ен и я

Ф .И .О . р о д и тел я  (зак о н н о го  п р е д с та в и тел я )

№

п/п

Н а и м е н о в а н и е  д о к у м ен та О р и ги н ал  / к о п и я К о л и ч ество

1 З ая в л ен и е  о п р и ем е  р е б е н к а о р и ги н ал

2 С в и д е те л ь ств о  о р о ж д ен и и  р еб ен к а к о п и я

3 С в и д е те л ь ств о  о р еги стр ац и и  р еб ен к а  по 

м есту  ж и тел ь ств а

к о п и я

4 С о гл аси е  н а  о б р аб о тк у  п ер со н ал ь н ы х  

д ан н ы х

о р и ги н ал

5

И то го

Р еги стр а ц и о н н ы й  №  з а я в л е н и я ________о т ________________

Зав ед у ю щ и й  М Б Д О У  д /с  №  8 А р те м о в а  И .Н .

М .П .
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